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REGULAMENT

Capitolul I. DISPOZITII GENERALE

Art.1.Prezentul Regulament de organizare si functionare este elaborat pe baza prevederilor
prevederilor din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, Legea nr. 334/2002 privind bibliotecile,
cu modificarile si completarile ulterioare si Cartei Universitatii Romano-Germane din Sibiu.

Art.2. (1) Biblioteca Universitatii Roméno-Germane din Sibiu (BURG) este o structura
cultural stiintifica, de drept privat, fara personalitate juridica functionand ca unitate aferenta
Universitati.

(2) Biblioteca Universitatii participa la procesul de instruire, formare si educare, precum si la
activitati de cercetare, deservind prioritar studentii, cadrele didactice si cercetatorii din
universitate.

(3) Biblioteca este subordonata conducerii Universitatii reprezentand un compartiment de
" baza din structura functionala a universitatii.

Art.3. (1) Biblioteca Universitatii asigura acces gratuit la colectiile sale studentilor, cadrelor
didactice si angajafilor universitatii.

(2) In limita posibilitatilor, cu aprobarea conducerii bibliotecii, pentru alte categorii de
utilizatori, altele decat cele mentionate mai sus, biblioteca poate percepe diverse taxe in
conditile prevazute de lege si in conformitate cu deciziile interne si politica financiard a
universitaii.

Capitolul Il. MISIUNEA BURG

Art.4. Misiunea principald a bibliotecii este aceea de sprijinire a procesului instructiv-
educativ, de specialitate, de cercetare stiintifica si perfectionare continua, desfasurat in cadrul
universitatji.

Art.5. Biblioteca urmareste sa asigure si sa promoveze diversificarea continua a serviciilor
informationale in beneficiul utilizatorilor ei, sa dezvolte colectile documentare, sa creeze
. infrastructura informationala electronicd a bibliotecii, acestea fiind dirijate si ghidate de
necesitatile informationale ale beneficiarilor sai.

Art.6. (1) Biblioteca Universitatii coopereaza cu bibliotecile universitare din reteaua
nvatamantului de stat si particular in scopul indeplinirii cu eficienta a misiunii asumate.

(2) Biblioteca coopereaza cu cercetatorii si cadrele didactice din afara Universitaii, precum
si cu cadrele didactice proprii pentru realizarea deplind a obiectivelor sale de performanta
academica.

Art.7. In calitate de structurd a Universitdti cu scop instructiv-educativ, Biblioteca
colectioneaza carti, periodice si colectii speciale, organizeaza, prelucreaza, conserva i
comunica colectiile de carte, documente specifice si baze de date, pentru a facilita utilizarea
acestora in procesul de informare, cercetare si educatie a studentilor, cadrelor didactice,
cercetatorilor, masteranzilor si doctoranzilor Universitati.



Capitolul lll. STRUCTURA ORGANIZATORICA

Art.8.Biblioteca este subordonatd conducerii Universitatii. Legatura permanentd intre
Biblioteca este asigurata prin Prorector.

Art.9. (1) Conducerea Bibliotecii Universitatii este asigurata de un Sef, potrivit prevederilor
legale.

(2) Seful Bibliotecii réspunde de organizarea si functionarea Bibliotecii, pe baza
regulamentului aprobat de catre Senatul Universitatii.

Art.10. Evidenta, organizarea si prelucrarea documentelor se vor tine astfel:

a) registrul de miscare a fondurilor (RMF) in care se inregistreaza fiecare stoc de
documente intrate sau iesite;

b) registrul inventar (RI) in care se inregistreaza individual, fiecare unitate de biblioteca;

c) toate operatiile de intrare sau iesire a publicatiilor, se vor realiza pe baza unui act insotjtor
(referat, factura, decizie de scadere, casare efc.) si vor fi aprobate de contabilul sef si de
Rectorul Universitatii.

d) preluarea publicatiilor se va face in concordanta cu standardele nationale in vigoare.

Art. 11. (1) Accesul la sursele bibliotecii se asigura pe baza unui document care sa ateste
apartenenta solicitantului (legitimatie de student, legimatie de serviciu efc.), document care va
fi vizat pe anul universitar in curs.

(2) Pentru studentii sau cadrele didactice, care din anumite motive renun{d sa urmeze
cursurile, respectiv inceteaza raporturile de munca cu Universitatea, precum si absolventji
acesteia, este obligatorie confirmarea din partea personalului bibliotecii ca acestia nu au nici un
fel de obligatii sau datorii fata de biblioteca.

(3) Nerespectarea acestor dispozilii atrage raspunderea persoanelor care sunt obligate sa
verifice si s& semneze foaia de lichidare, urménd ca eventualele prejudicii sa fie suportate de
acestea.

Art. 12. (1) Publicatiile bibliotecii se pastreaza in depozite amenajate, in vederea asigurarii
deplinei lor securitati.

(2) In depozite au acces numai bibliotecarii gestionari precum si persoanele desemnate in
mod special de conducerea universitatii, acestea din urma avand acces numai in prezen{a
gestionarului.

(3) In vederea asigurarii unei bune gestionari a publicatiilor, biblioteca executa conform
dispozitiilor in vigoare verificarea anuala generala a colecliei. Verificarea partialé a colectiei se
face obligatoriu la schimbarea gestionarului, la dispozitia conducerii Universitatii sau ori de cate
ori este nevoie.

(4) Pentru publicatiile uzate moral sau fizic, seful bibliotecii va intocmi formele de scoatere
din evidente prin casare. Pentru publicatiile valoroase si pentru fondul de periodice, biblioteca
va face propuneri de legare, cartonare sau brosare. In ambele cazuri propunerile bibliotecii vor
fi aprobate de conducerea Universitatii.

Art.13. Personalul bibliotecii are urmatoarele indatoriri:

a) sa cunoasca si sa aplice dispozitiile legale referitoare la activitatea bibliotecii;

b) sa asigure un climat de munca civilizat in relatiile cu toate categoriile de cititori ai
bibliotecii;

c) sa respecte programul de lucru si sa execute corect si la timp toate obligatiile de serviciu;

d) sa nu paraseasca nemotivat locul de munca si sa nu desfasoare alte activitati decat cele
prevazute prin natura postului sau stabilite de conducerea Universitafii;

e) sa cunoasca si sa respecte normele de protectia muncii precum si cele de prevenire si
stingere a incendiilor.



Capitolul IV. DREPTURILE $I OBLIGATHLE UTILIZATORILOR

Art.14. In Biblioteca Universitatii au acces urmatoarele categorii de cititori:

- studentji Universitatii si masteranzi;

- cadrele didactice ale Universitatii;

- alte categorii: personalul nedidactic al Universitatii, elevi, studenti si cadre didactice ai
altor institutii de Invatamant, cercetatori, doctoranzi, licentiai din toate domeniile de activitate;

Art.15. (1) Inscrierea la Biblioteca Universitatii se face in baza urmatoarelor documente:

a) pentru studentii si masteranzii Universitatii;

- carte de identitate;
- carnet de student vizat pe anul universitar in curs;
b) pentru cadrele didactice ale Univesitatji:
- buletin de identitate/carte identitate;
- legitimatia de serviciu vizata pe anul universitar in curs;
¢) pentru celelalte categorii de cititori:
- buletinul de identitate/carte identitate;
- legitimatie de elev/student/cadru didactic/cercetator/masterand/doctorand legitamatie
de serviciu efc., vizata pe anul universitar in curs;

(2) La inscrierea in biblioteca cititorul este obligat sa ia la cunostinia de reglementarile
privind utilizarea carfilor din biblioteca si sa& semneze o figa-contract nominald prin care se
obliga sa respecte regulamentul bibliotecii. Utilizatorul este informat asupra serviciilor oferite de
biblioteca, modul de documentare, drepturile si obligatiile cuprinse in Regulamentul Bibliotecii.

(3) Pentru solicitarea serviciilor bibliotecii (informare, consultare) trebuie facutd dovada
calitéti de cititor prin permisul de intrare, respectiv cametul de student, Tnsofit de
buletinul/cartea de identitate. Permisul, respectiv carnetul de student sunt vizate anual la
inscrierea la serviciile oferite de biblioteca.

Art.16. Imprumutul la sala de lectura se supune regulilor de comportament civilizat specific
oricarei institutii academice si unor reglementari specifice salilor de lectura:

- utilizatorii nu vor modifica configuratia calculatoarelor, nu le vor porni, opri sau reseta; nu
vor utiliza medii de stocare personale si vor anunta orice anomalie aparutd in funclionarea
calculatorului;

- hainele de strada si gentile vor fi lasate in locurile special amenajate (cuiere, dulapuri
etc.);

- utilizitorii sunt obligali s& solicite documente dorite prin completarea unui buletin de
cerere;

- numarul maxim de volume ce poate fi solicitat simultan este de trei publicatii;

- utilizatorii au obligatia sa depuna ultima solicitare pentru publicatile din depozite cu cel
mult 15 de minute inainte de terminarea programului;

- la primirea publicatjilor, utilizatorul trebuie sa verifice starea lor fizica si sa semnaleze
bibliotecarului eventualele deteriorari (pagini rupte, pagini lipsa, sublinieri);

- utilizatorii au obligatia sa pastreze publicatiile primite spre consultare in stare buna fara a
le deteriora, a face insemnari sau sublinieri;

- este interzisa scoaterea in afara bibliotecii de catre utilizatori, a documentelor inménate
spre consultare in sdlile de lectura;

- este interzisa introducerea in sélile de lectura a cartilor personale sau imprumutate de la
alte biblioteci fara anuntare.

- utilizatorii au obligatia sa nu acceseze site-uri Internet cu caracter necorespunzator
mediului academic, de divertisment, cu subiecte ce nu fac obiectul informarii stiintifice.

Art.17. Reglementari generale privind accesul utilizatorilor:

- respectarea personalului bibliotecii printr-un comportament si limbaj adecvat mediului
universitar;

- respectarea linistii si a curateniei, nu se vor consuma alimente sau b&uturi alcoolice gi
nealcoolice, nu se vor lasa ambalaje in salile de lectura;

- utilizarea civilizatd a mobilierului, calculatoarelor si a celorlalte bunuri;
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- biblioteca se obliga sa asigure confidentialitatea datelor personale ale utilizatorilor si s& nu
le foloseasca decat in sensul prevederilor prezentului Regulament;

- biblioteca nu isi asuma raspunderea pentru obiectele de valoare pierdute sau deteriorate
in spatjile bibliotecii, salilor de studiu,etc.

Art.18. Programul zilnic de functionare al bibliotecii este stabilit de catre conducerea
Universitatii conform nevoilor de studiu ale utilizatorilor. Programul este afisat la intrarea in
biblioteca.

Capitolul lll. DISPOZITII FINALE

Art.19. Modificarile si completérile prezentului regulament se pot face cu aprobarea
Senatului Universitati.

~ Art.20. Regulamentul de organizare si functionare al Bibliotecii Universitati Romano-

Germane din Sibiu intrd in vigoare la data adoptarii acestuia de catre Senat.

Prezentul Regulament a fost aprobat prin Hotararea Senatului U.R.G.S. nr. 65 din 12 decembrie 2006
si modificat prin Hotararea Senatului UR G.S. nr.70 din 21 decembrie 2011



