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GHID  DE  REDACTARE  A 
LUCRARII  DE  LICENȚĂ
ALEGEREA TEMEI LUCRĂRII DE LICENŢĂ

Temele pentru elaborarea  lucrării de licenţă se propun de către conducătorii științifici și se aprobă de către consiliul facultății, la propunerea departamentelor de specialitate, până cel mai târziu la începutul anului final de studii (1 octombrie al fiecărui an universitar). 

Ulterior, din temele aprobate, studenții vor putea alege una dintre ele.

Studenții pot propune și alte teme pentru lucrarea de licență, din specializarea la care susțin examenul, pe baza unei cereri scrise, cu acordul conducătorului științific și avizul decanatului. 
Aceeași temă nu poate fi propusă la un interval mai mic de 3 ani.  
REDACTAREA PLANULUI LUCRĂRII

Redactarea planului lucrării este prima etapă a elaborării lucrării. 
Lucrarea nu va fi începută înainte de aprobarea planului de către profesorul coordonator. 
Planul trebuie să cuprindă o introducere, un conţinut structurat în capitole şi concluziile. 

Capitolele se împart în secţiuni, iar secţiunile, dacă este nevoie, în paragrafe (numerotate §1, §2 etc.). 

Între capitole, secţiuni şi paragrafe trebuie să existe o legătură logică, astfel încât conţinutul să reprezinte o structură bine închegată. 

Problemele urmează a fi distribuite pe capitole, secţiuni şi paragrafe în aşa fel încât să rezulte o lucrare echilibrată și omogenă. 

Se va urmări ca titlurile să nu coincidă cu titlul propriu-zis al lucrării. 

Un model de plan este prezentat în Anexa nr. 1. 
STRUCTURA LUCRĂRII
Coperta lucrării va cuprinde, conform modelului din anexa 1, următoarele informații: 

· denumirea instituției de învățământ: (UNIVERSITATEA ROMÂNO-GERMANĂ DIN SIBIU);

· denumirea facultății: (FACULTATEA DE DREPT ȘI ȘTIINȚE ADMINISTRATIVE);

· mențiunea ”LUCRARE DE LICENȚĂ”;

· disciplina la care se susține lucrarea de licență (de ex., DREPT PENAL); 

· titlul lucrării de licență;
· titlul academic, prenumele și numele conducătorului științific;

· numele și prenumele studentului (în cazul studenților căsătoriți se va trece întâi numele de la naștere, urmat în paranteză de numele dobândit prin căsătorie);

· locul (Sibiu) și anul elaborării lucrării.
Prima pagină va relua informațiile de pe copertă.

Cuprinsul (planul) lucrării. 

După prima pagină a lucrării se inserează planul lucrării așa cum a fost aprobat de către coordonatorul științific, indicându-se paginile corespunzătoare fiecărui capitol și subcapitol, după modelul din anexa 2.
Se recomandă ca numerotarea paginilor să se realizeze automat, încă din timpul redactării lucrării, prin definirea pentru fiecare titlu, de Headings din secțiunea Home-Styles a programului Word. 

Conținutul lucrării.  

Marginile lucrării – acestea vor fi de 2,5 cm (0.98”) pentru partea din stânga a paginii (în vederea legării lucrării) și de 2 cm (0.79”) pentru restul laturilor din pagină, care se setează în programul Word din Page Layout – Page Setup - Margins.
Număr de pagini - conţinutul lucrării (fără copertă, prima pagină, cuprins, anexe şi bibliografie) trebuie să aibă minim 35 de pagini. Este recomandat ca lucrarea să nu depăşească 50 de pagini. 
Aliniere - toată lucrarea, inclusiv notele de subsol, se aliniază unitar la stânga şi la dreapta (Home-Justified). 
În Anexa nr. 3 este prezentat un model al unei pagini din lucrarea de licenţă. 

Numerotare – paginile se numerotează jos, centrat, începând cu pagina dedicată cuprinsului lucrării. 

A. Textul lucrării 
Font: lucrarea se scrie cu fontul Times New Roman, mărimea 14, utilizând diacriticele specifice limbii române. 

Spaţiere :  rândurile vor fi spaţiate la 1,5 (rânduri) puncte. Între rânduri, paragrafe nu se lasă spaţii (Home-Paragraph – Spacing Before/After - 0pt). Fiecare paragraf începe cu alineat. 

Titluri: acestea se pot sublinia (underline), scrie cu caractere cursive (italic) sau aldine (bold) şi pot fi scrise cu majuscule, însă formatul lor va rămâne acelaşi (Times New Roman 14). 

Citare:  orice citat din alte lucrări se scrie în ghilimele şi cu caractere cursive (italic), fiind urmat de indicarea, în notă de subsol, a sursei bibliografice. 

Textele de lege - se vor cita, în principiu, doar în notele de subsol. 

Jurisprudenţă – NU se vor face capitole, secţiuni, paragrafe dedicate special practicii judiciare! Aceasta se va insera în cuprinsul lucrării, acolo unde ea este relevantă. 

B. Notele de subsol 
Notele de subsol se numerotează automat (References – Insert footnote). 

Notele de subsol se scriu cu fontul Times New Roman, mărimea 10, iar rândurile vor fi spaţiate la 1 punct (rând).

Între notele de subsol nu se lasă spaţii (Home-Paragraph – Spacing Before/After - 0pt). 

La finalul fiecărei note de subsol, se pune punct.
În notele de subsol, lucrările se citează astfel: 
a) în cazul citării de tratate, cursuri, cărţi etc. cu un singur autor: 
Ghe. Bichicean, Horea, controverse și realitate, Ed. Adalex, Sibiu, 2015, p. 29.
b) în cazul citării de tratate, cursuri, cărţi etc. cu doi autori: 
F. Streteanu, R. Chiriţă, Răspunderea penală a persoanei juridice, Ed. C.H. Beck, Bucureşti, 2009, p. 57. 
c) în cazul citării de tratate, cursuri, cărţi etc. cu mai mult de doi autori: 
V. Dongoroz (coord.), Explicaţii teoretice şi practice ale Codului penal român, vol. II, Ed. Academiei, Bucureşti, 1970, p. 100. 
d) în cazul citării din articole, studii publicate în volume/culegeri de studii: 
Elisabeta Boțian, Noi reglementări privind prescripţia răspunderii penale şi prescripţia executării pedepselor” în Noua legislaţie penală: tradiţie, recodificare, reformă, progres juridic, vol. II, Editura Universul Juridic, Bucureşti, 2012, p. 103-105. 
e) în cazul citării din articole, studii publicate în reviste de specialitate: 
G. Antoniu, Implicațiile penale ale consimțămîntului la actul medical, în Revista de Drept Penal, nr. 2/2014, p. 12. 
f) în cazul citării mai multor lucrări: 
George Antoniu, Vinovăţia penală, Editura Academiei Române, Bucureşti, 1995, p. 145; Constantin Butiuc, Instituţii de drept penal, vol. II, Bucureşti, Editura Lumina Lex, 2003, p. 78; V. Dobrinoiu, Drept penal. Partea specială, Editura Lumina Lex, Bucureşti, 2000, p. 210;

g) în cazul citării unor hotărâri din practica judiciară: 
Decizia penală nr. 467/1978 a Tribunalului Suprem, în Revista Română de Drept, nr. 7/1978, p. 53   
h) în cazul citării unor informaţii preluate de pe paginile web: www.juridice.ro, vizitat la 15 februarie 2015. 
i) în cazul preluării unor citate sau informații dintr-un autor sau o operă care nu a fost consultată personal de către student, se utilizează prepoziția ”apud” (”după” în limba latină), înaintea numelui autorului și a operei de la care se preia acel citat sau acea informație:
M. L. Rassat, apud M. Damaschin, Dreptul la un proces echitabil în materie penală, Ed. Universul Juridic, București, 2009, p. 30 
Bibliografia

Structura bibliografiei şi un model al acesteia sunt prezentate în Anexa nr. 4.
Secțiunile I-III din Anexă sunt obligatorii. 
În bibliografie se citează doar ceea ce este citat în notele de subsol şi toate sursele citate în notele de subsol trebuie să se regăsească în bibliografie. 
Autorii se trec în ordine alfabetică, în ordinea numelui, urmat de iniţiala prenumelui.
Paginile din lucrările citate în notele de subsol nu se menţionează în bibliografie. 

Legislaţia nu se trece în bibliografie! 
VERIFICAREA LUCRĂRII DE CĂTRE COORDONATOR
Lucrarea completă se depune la profesorul coordonator cel târziu la data de 25 iunie, în format scris ori pe cale electronică, potrivit celor comunicate de profesor. 

Nu se vor trimite părţi din lucrare (capitole, secţiuni etc.), lucrări incomplete, lucrări care nu sunt scrise cu diacritice, lucrări care nu cuprind bibliografia, lucrări fără notele de subsol, etc. 

DEPUNEREA LUCRĂRII

Este recomandat ca lucrarea să fie îndosariată cu copertă de carton. 

În vederea depunerii, lucrarea se tipărește pe o singură pagină a foii. 

Anexa 1: Model de copertă 
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 Anexa 2:  Planul lucrării
PLANUL LUCRĂRII

Cap. I: Aspecte generale privind infracţiunile contra libertăţii persoanei 

I.1. Dreptul omului la libertate şi consacrarea sa legislativă 


I.2. Aspecte de ordin istoric şi precedente legislative


I.3. Reglementarea actuală a infracţiunii de lipsire de libertate în mod ilegal

Cap. II: Infracţiunea de lipsire de libertate în mod ilegal în dreptul penal comparat

II.1. Lipsirea de libertate în mod ilegal în dreptul penal francez


II.2. Lipsirea de libertate în mod ilegal în dreptul penal german


II.3. Lipsirea de libertate în mod ilegal în dreptul penal italian

Cap. III: Obiectul juridic şi obiectul material al infracţiunii de lipsire de libertate în mod ilegal


III.1. Obiectul juridic special 


III.2. Obiectul material 

Cap. IV: Subiecţii infracţiunii de lipsire de libertate în mod ilegal


IV.1. Subiectul activ 


IV.2. Subiectul pasiv   

Cap. V: Conţinutul constitutiv al infracţiunii de lipsire de libertate în mod ilegal 


V.1. Latura obiectivă



V.1.1. Elementul material şi cerinţele sale esenţiale 



V.1.2. Urmarea imediată



V.1.3. Legătura de cauzalitate


V.2. Latura subiectivă

Cap. VI: Formele şi modalităţile infracţiunii de lipsire de libertate în mod ilegal
VI.1. Tentativa


VI.2. Consumarea infracţiunii


VI.3. Forme agravate ale infracţiunii 

Cap. VII: Regimul sancţionator şi aspecte procesuale




VII.1. Sancţiuni


VII.2. Aspecte procesuale 
Cap. VIII: Concluzii şi propuneri „de lege ferenda”
Bibliografie
Anexa 3: Model de pagină din lucrare
O altă prevedere nouă cu implicaţii asupra exercitării din oficiu a acţiunii civile se referă la asistenţa juridică obligatorie a persoanei vătămate, când aceasta este lipsită de capacitate de exerciţiu sau are capacitate de exerciţiu restrânsă (art. 93 alin. 4 din Codul de procedură penală). Deşi legea impune organelor judiciare sub sancţiunea nulităţii absolute, să asigure acestor persoane asistenţă  juridică, avocatul nu poate exercita acţiunea civilă în numele clientului său, acesta fiind un drept personal al persoanei vătămate. Cum aceasta este lipsită de capacitate de exerciţiu ori are capacitate restrânsă de exerciţiu, dreptul de a se constitui parte civilă va fi exercitat de către reprezentantul legal (părinţi, tutore) sau de către procuror.

Ori de câte ori soluţionarea acţiunii civile va întârzia soluţionarea acţiunii penale, instanţa va putea dispune din oficiu, la cererea procurorului sau a părţilor, disjungerea acţiunii civile (art. 26 din Codul de procedură penală). Aceasta va rămâne în competenţa instanţei penale, iar în situaţia în care procurorul este acela care a exercitat acţiunea civilă, el va participa în continuare la soluţionarea acesteia
. Pe de altă parte, procurorul ar putea exercita acţiunea civilă pentru persoanele lipsite de capacitate de exerciţiu sau cu capacitate restrânsă de exerciţiu, separat şi în faţa instanţei civile, fiind îndreptăţit la aceasta de dispoziţiile legii procesual civile (art. 92 din Codul de procedură civilă).
Anexa 4: Model de bibliografie

B i b l i o g r a f i e


Tratate, cursuri, monografii

Antoniu, G., Vinovăţia penală, Editura Academiei Române, Bucureşti, 1995;

Basarab, M., Drept penal, partea generală. Editura Lumina Lex, Bucureşti, 1997;

Boroi, A., Infracţiuni contra vieţii, Editura All Beck, Bucureşti, 1999

Studii publicate în reviste de specialitate

Antoniu, G.,Tâlhăria, unitate sau pluralitate de infracţiuni, Revista de Drept Penal, nr. 4/2006

Antoniu, G., Observaţii cu privire la anteproiectul unui al doilea nou Cod penal, în Revista de Drept Penal, nr. 1/2008

Brutaru, V. și Corlăţeanu, S., Abuzul de încredere, Revista de Drept Penal, nr. 3/2007

Culegeri de jurisprudență


Antoniu, G., Revista de Drept Penal. Studii şi practică judiciară 1994-2006, Editura Hamangiu, Bucureşti, 2006

Bulai, C. şi Antoniu, G., Practica judiciară penală, vol. III, Editura Academiei, Bucureşti, 1992

Site-uri de Internet și baze de date consultate

Site-ul C.E.D.O.




http://www.echr.coe.int/echr
Site-ul Curții Constituționale  


http://www.ccr.ro

� Theodoru, Gr. Principiile şi limitele aplicării legii procesual penale. Acţiunea penală şi acţiunea civilă în procesul penal. Participanţii în procesul penal, în „Noua legislaţie penală – Tradiţie, recodificare, reformă, progres juridic”, vol. I, Editura Universul Juridic, Bucureşti, 2012, p. 186
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