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REGULAMENT INTERN DE ORGANIZARE A DEPARTAMENTULUI PENTRU
INVATAMANT LA DISTANTA SI iINVATAMANT CU FRECVENTA REDUSA

Regulamentul de fata reprezinta documentul de bazi care fundamenteazi organizarea si
functlonarea Departamentului ID/IFR din cadrul Universitétii Romano-Germane din Sibiu.

Art. 1. ORGANIZARE :

In conformitate cu legislatia in vigoare, Legea invatdmantului nr. 84/1995, republicati cu
modificdrile si completarile ulterioare, Legea nr. 288/2004 privind organizarea studiilor
universitare, HG 1011/26.10.2001 si HG 88/10.02.2005, Charta Universitatii ,,Roméno-
Germane, in cadrul Universitatii Roméno-Germane din Sibiu functioneazi Departamentul pentru
Invatamant la Distanta si Invatamant cu Frecventa Redusa.

Organizarea i functionarea departamentului ID/IFR este reglementatd de prezentul
regulament.

Departamentul ID/IFR este condus de un director, cu responsabilititi manageriale ale
intregului proces ID/IFR desfasurat la nivelul Universititii Romano-Germane din Sibiu.
Pentru desfdsurarea programelor ID/IFR in ceea ce priveste planurile de invitimant, programele
analitice, cadrele didactice, baza materiald etc., Departamentul ID/IFR colaboreazi cu alte
facultati sau departamente din cadrul Universititii ,,Romano-Germane” din Sibiu.

Art. 2. RESPONSABILITATI

2.1. Responsabilititi ale Departamentului ID/IFR
Departamentul ID/IFR are urmatoarele responsabilititi principale:

e Urmadreste respectarea legislatiei in vigoare in domeniul ID/IFR;

* Elaboreazd materiale promotionale cu privire la oferta educationali pentru invitimant la
distantd, asigurdnd informarea adecvatd i corectd cu privire la programele de studiu
ID/IFR oferite si tipul de diplome obtinute la absolvire;

e Informeazi potentialii studenti cu privire la cerintele de inscriere si serviciile oferite,
taxele de studiu, costurile suplimentare, tehnologiile educationale si de comunicatii
utilizate;

e Dezvoltd si promoveazi o politica clard privind: producerea de resurse de invitimant,
utilizarea tehnologiilor informationale si accesul la acestea, utilizarea bibliotecii virtuale
ID/TFR;

e Asigurd accesul tuturor studentilor inscrisi intr-un program de studiu ID/IFR la toate
serviciile de suport specifice: asistentd la inscriere; asistenti educationald; livrarea

- resurselor de invétimant; acces la mijloace de comunicatie, suport tutorial adecvat,
examinare corectd; .

e Asigurd infrastructura de comunicatie intre studenti, cadre didactice si tutori de

an/specializare prin diferite mijloace specifice tehnologiilor informationale;



Asigurd ci bazele de date privind toate activititile studentilor sunt confidentiale,
permanent actualizate si protejate;

Poate solicita Senatului Universititii Romano-Germane din Sibiu infiintarea de centre
teritoriale de studiu care sa ofere sprijin studentilor in zone mai apropiate de locul lor de
domiciliu.

Aplicd programul de management al calititii in procesul de invitdmant ID/IFR;

Asigurd personal calificat de sprijinire a cursantilor de la forma ID/IFR;

Asigurd desfasurarea activitatilor de tipul tutore-cursant, studiu individual, week-end-uri
de studiu etc.;

Asigurd dezvoltarea platformelor de invitdmant electronice conform standardelor de
acreditare a invatamantului la distanta;

Oferd sprijin in activitatea de Invitdméant a studentilor prin intermediul unor dotiri
adecvate ale centrului de studiu ID/IFR.

2.2. Atributii §i competente

Directorul Departamentului ID/IFR
Departamentul ID/IFR este condus de Directorul de departament. Directorul de

departament este ales de consiliul departamentului si validat de Senat.

Directorul Departamentului ID/IFR urmétoarele atributii:

Organizeaza, coordoneazd si controleazd activititile formei de invatimant ID/IFR din
toate centrele de studiu ID/IFR;

Convoacd Consiliul ID/IFR - CSE cel putin o data pe luni;

Elaboreazi statul de functii pe baza listei tutorilor gi coordonatorilor de disciplin;
Avizeaza fisele de plata cu ora ale cadrelor didactice la forma ID/IFR;

Stabileste responsabilitdtile membrilor Consiliului in concordantd cu specificul
activitatilor ID/IFR si mentinerea standardelor in vigoare;

Colaboreazi cu directorii departamentelor ID/IFR ale celorlalte facultati ale Universitatii
pentru buna desfasurare a procesului de invatamant;

Consiliul ID/IFR
Coordonarea activitatilor desfdgurate in centrul (centrele) de studiu conform sistemului

de invitdmant la distantd este asigurati de un Consiliu ID/IFR format din 3 membri alesi de
Senatul Universitatii Romano-Germane din Sibiu.

Consiliu departamentuluilD/IFR are urméatoarele atributii:

Aprobad statul de functii pentru departamentul ID/IFR;

Aprobd Programele si Calendarele disciplinelor precum si programele orare de
desfasurare a activitatilor tutoriale si a celor asistate, termenele de predare a temelor de
control (proiecte, referate) si urméareste buna desfasurare a acestora;

Stabileste conditiile si standardele privind elaborarea si tehnoredactarea materialelor
didactice tipdrite si avizeaza multiplicarea acestora;

Stabileste semestrial necesarul de multiplicat pentru materialele didactice si elaboreaza
referatul privind multiplicarea pe baza datelor furnizate de tutorii de an/specializare si
secretariat;

Elaboreazd regulamentele si procedurile specifice ID/IFR, conform standardelor in
vigoare;

Elaboreaza ghiduri de prezentare a programelor ID/IFR si ghiduri consiliere In tehnologia
ID/IFR pentru studenti si cadre didactice;

Asigurd actualizarea informatiilor cu privire la programele de studii ID/IFR ale
Universitdtii Romano-Germane, in vederea disemindrii lor pe Site-ul acesteia;
Fundamenteaza taxa de studiu si o propune senatului universitatii pentru aprobare;



» Fundamenteazd si propune senatului universitdtii spre aprobare, Bugetul de venituri si
cheltuieli, necesarul de aprovizionare i planul de investitii la inceputul anului financiar;
e Face propuneri senatului universitatii cu privire la dezvoltarea bazei materiale si
achizitionare de echipamente si software necesare formei de invatimant ID/IFR;
o Stabileste tutorii de an/specializare;
~ o Organizeaza cursuri de pregitire continud in tehnologiile ID/IFR pentru toate cadrele
didactice participante la desfisurarea programelor ID/IFR;
Secretariatul Departamentului ID/IFR
Tine evidenta studentilor inmatriculati la forma de invitimant ID/IFR;
Tine evidenta situatiei scolare a studentilor inmatriculati;
Emite cataloagele de examen si le distribuie coordonatorilor de discipline;
Informeaza prin avizierul clasic sau electronic metodologia si conditiile de admitere, a
programelor orare pentru activittile desfasurate de cursanti precum si a regulamentelor
in vigoare;
e Realizeazi centralizatoarele de evidenta a achitirii taxelor scolare;
e Distribuie materialele didactice pe baza centralizatoarelor de evidenti a achitirii taxelor
de studiu; '
* Centralizeaz efectivul de studenti fnscrisi la ID/IFR in vederea asiguririi multiplicarii si
distributiei materialelor didactice;
* Asigurd un sistem adecvat de rezolvare operativa a sesizarilor si solicitirilor studentilor
inscrigi la ID/IFR;

Art. 3. PROCESUL DIDACTIC

Procesul de instruire a studentilor inmatriculati la ID/IFR este coordonat si controlat de
Senatul Universitdtii Roméano-Germane din Sibiu pentru specializirile autorizate si/sau
acreditate.

Inscrierea si selectia candidatilor pentru programele de studiu ID/IFR se realizeazi de citre
departamentul ID/IFR, conform metodologiei de admitere aprobati de Senatul Universititii.

Inmatricularea studentilor se realizeazi pe baza contractului de scolarizare incheiat cu
fiecare student admis la aceastd forma de invitamant.

Contractul specificd cu exactitate specializarea, durata studiilor, diploma obtinuti la
absolvire, serviciile oferite si toate obligatiile de care institutia de invafimant este rispunzitoare,
drepturile si obligatiile financiare si de studiu ale studentului, obligativitatea asigurarii
materialelor necesare instruirii. Studentii incheie semestrial o anexi la contract de studiu al cérei
continut reglementeaza parcurgerea planurilor anuale de Invatiméant, taxa de scolarizare aferenti.

Programele de studiu ID/IFR se organizeaza pe baza Planurilor de invitimant ID/IFR,
care sunt conforme cu cele de la forma de invatamant zi.

Anul universitar ID/IFR este format din doud semestre cu structurd corespunzitoare:
formei de invatdmant la zi.

Studentii desfasoard pe parcursul semestrului activititi tutoriale, asistate, de studiu
individual sau ore de sinteza conform programului stabilit de Departamentul ID/IFR in weekend-
uri de studiu.

Evaluarea si verificarea cunostintelor se realizeaza in sesiuni programate semestrial prin
verificare pe parcurs, examen sau colocviu desfagurate in prezenta coordonatorilor si a tutorilor
de disciplini;

Diplomele obtinute sunt echivalente cu cele ale absolventilor la forma de invatadmant zi.

Cadrele didactice care sunt implicate 1n aceasta forma de invatdmént sunt coordonatorii si
tutorii de disciplina.

Coordonatorii de disciplind sunt profesori, conferentiari si lectori, cadre didactice titulare
ale disciplinei la forma de Invdtamant zi. Acestia elaboreaza cursul universitar adresat studentilor
ID/IFR in format specific, programa analitica si calendarul disciplinei.



Tutorii de disciplind sunt de reguld asistenti ce seminarizeazd disciplina respectivid la
forma de Invatamant zi astfel incat sé se asigure acelasi continut i aceeasi calitate a procesului
de invatamant ca si la forma de Invitdmant zi. Ei asigurd interfata intre studenti, resursele de
invatdmant si coordonatorul de disciplina.

Tutorii de disciplind consiliaza studentii ID/IFR la elaborarea proiectelor, referatelor si a
temelor de control in conformitate cu programa analitica a disciplinei. In acest sens, elaboreaz
manualul studentului ce contine aplicatii rezolvate, modele de referate etc.

Art. 4. EVALUAREA SI CERTIFICAREA STUDIILOR

Evaluarea cunostintelor dobandite in sistemul ID/IFR se face prin procedeele utilizate la
formele de Invatamant de zi (examen, colocviu, evaluare pe parcursul semestrului).

La forma ID/IFR se aplicd sistemul creditelor transferabile.

Actele de studii care certificd absolvirea studiilor sunt eliberate de Universitatea
Roméno-Germana din Sibiu si conferd aceleasi drepturi ca si cele eliberate pentru specializérile
de la forma de invatamant zi.

Art. 5. SUSTINEREA FINANCIARA A PROCESULUI DIDACTIC

Fondurile aferente programelor ID/IFR ale Universitatii Romano-Germane din Sibiu se
constituie din taxele de studiu stabilite de Senatul Universitaitii pe baza propunerilor facute de
Consiliul de departament pentru fiecare an universitar, precum si din alte surse (sponsorizari
etc.).

Din veniturile realizate din activitatea de ID/IFR a Universitatii Roméno-Germane o cotd
de 60% se vireaza ca venituri Universitdtii Romano-Germane din Sibiu, iar diferenta de 40% se
utilizeaza pentru finantarea cheltuielilor de personal didactic, materiale, dotari $i servicii.

Remunerarea activititilor didactice prestate la forma ID/IFR se face in conformitate cu
prevederile legale, sub forma de salarii lunare in sistem de platé cu ora.

Art. 6. DISPOZITII FINALE

Acest regulament de functionare si organizare a Departamentului ID/IFR intra in vigoare
din momentul aprobarii lui de Senatul Universitdtii Romano-Germane din Sibiu si poate fi
modificat numai cu aprobarea acestuia.

Prezentul Regulament a fost aprobat prin decizia Biroului Senatului U.R.G.S. nr. 2 din 14.01.2006



